
老師好， 

(109 畢業)學生實務專題檔案繳交(簡單)說明如下： 

編號  資料名稱 
紙本 or 

電子檔 
送件檔案  (副檔名)  協助交件人員  說明  備註 

1.  摘要 
紙本 

電子檔 

 紙本老師印出簽名 

 電子檔 Word 檔 

(以利摘要輯的整理事宜) 

 由指導老師  送件  6/7 

補  海報  電子檔  電子檔 PDF 檔 

 由指導老師  送件 

 已經張貼的，系辦會派 

員撕下送老師實驗室。 

6/11 

2.  報告  電子檔  電子檔 PDF 檔 
 由指導老師  送件 

 實驗室派員  送件 
6/25 

3. 
離校手續

單 
紙本 

紙本，請老師確認勾選簽名

後  派員送件 

或  掃描 PDF 檔傳送系辦 

 由指導老師  送件 

 實驗室派員  送件 

未送件學生
無法領畢業
證書 

再次感謝，疫情期間，感謝老師們的協助與配合！ 
讓學生減少移動，避免群聚，減少感染風險！ 

110.06.07 


