
加退選課Q&A
選課我有問題…



問１：什麼時候我要跑紙本(人工加退選)？

答１：
當你要加選『線上』選不上(名額已滿)。

當你要退選人數已經是開課下限無法『線
上』退選。



問２：要選農園系的專業課我要怎麼做？

答２：請至農園系辦公佈欄、系網查詢每一位
授課老師的辦理方式(有３種不同方式)

請依老師辦理方式的說明指示辦理。

三種方式：
１.網路加退選。已開放教室最多容納人數，額滿無法再加選。
２.已再開放名額，請上網辦理加退選。若額滿無法再辦理加選。
３.第一週上課，老師依學生到課情形，由教師簽名辦理加退選。

（第３種請辦理的同學自備表單） (或教務處網站下載表單)



問３：『特殊情形』紙本加退選，流程？

答３：不要先找系辦，系辦依老師規定辦
理行政作業，簡單流程如下：

１查詢授課老師加退選方式

２找老師簽名或詢問是否可辦理

３取得老師簽名至系辦排隊登記加退選



問４：有哪些表單要填？

答４：空白的特殊情形加、退選單
“系辦沒有”，請至教務處下載

（系網有連結）

加選單 退選單 系統產出單



問５：表單哪裡來？

答５：“系辦沒有”，學生應自備。
(自行至教務處下載)

老師在期限

給老師的加退選前通知，提供參考！



1) 系辦＂沒有＂空白的加退選單，請同學直接於網路上加退選。
2) 農園系各專業課程（包含必、選修），如因 特殊情形 須辦理紙本『登錄』

加退選作業，依授課老師規定辦理。

１
‧第一周上課時，獲得授課老師同意（取得老師

同意加退選課程簽名條、或請老師告知系辦）後

２
‧系辦 上網登錄 學生個人加退選課程 (須排隊辦理) (請同學告知 課程
流水號<很重要>、課程名稱)後，印表機輸出電腦表單

３
‧再請同學持電腦輸出表單，請授課老師簽名（但如

授課老師已授權系辦核蓋加退選章，
系辦輸出表單處理後，會請同學簽名後拿回收執聯）

４
‧表單中另有”遞送聯”，系辦會在下午４點

送教務處辦理後續

５

‧同學務必於２日後上網確定自己加退選的課程
是否在本學期的課表上【如有錯誤，
請持”收執聯”向教務處反應，謝謝！】

↓電腦選單樣板

自備表單



因應上列學校規定，農園系各項課程
依授課老師的規定（名額）辦理加退
選作業。(有任何”特殊“狀況，請直接詢問授課老師。)

依教務處的規定系辦已經『沒有』空白
加退選單，除了特殊狀況無法加退選課程，
須併陳理由原因、課程名稱、流水號(請自備
下載表單)，先請授課老師簽核同意後，再到
系辦辦理加退選。



系辦僅依授課老師的
規定辦理加退選的行
政作業！

農園系專業課程選課，請同學盡早
規畫並於初選時選課！避免選不到
課！！


